MILLi EGiTiM BAKANLIGI
ILKOKUL 1. SINIF SUBELERI iLE SINIF OGRETMENLERININ VE ORTAOKUL
5. SINIF SUBELERININ e-OKUL UZERINDEN BELIRLENMESINE iLISKIN
YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Kisaltmalar

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonerge, ilkokul ve ortaokullarin ilk siniflarina kaydi yapilan veya
bu smiflara nakil olan 6grencilerden ilkokul kademesinde olanlarin sube ve sinif
Ogretmenlerinin, ortaokul kademesinde olanlarin ise subelerinin e-Okul {izerinden
belirlenmesine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayili1 Milli Egitim Bakanlig1
Okul Oncesi Egitim ve ilkdgretim Kurumlar1 Ydnetmeligine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Egitim Bakanlhigini,

c¢) e-Okul: Bakanliga bagl okul/kurumlarda 6grenci ve yonetimle ilgili is ve islemlerin
elektronik ortamda yiiriitiildiigii ve bilgilerin saklandig1 sistemi,

¢) MEBBIS: Milli Egitim Bakanlig1 Bilisim Sistemlerini,

d) MERNIS: I¢isleri Bakanlign Merkezi Niifus Idaresi Sistemini,

e) Ogrenci: Milli Egitim Bakanhigina bagl resmi ilkokul ve ortaokulda &grenim
gorenleri,

f) Veli: Ogrencinin anne, baba veya yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi,

g) Yonetmelik: 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi
Egitim ve ilkégretim Kurumlar1 Yénetmeligini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Hedefler, ilkeler ve Olgiitler

Hedefler

MADDE 4- (1) Yonetmeligin on birinci maddesi hiikiimleri dogrultusunda 2024-2025
egitim ve 6gretim yilindan itibaren ilkokul 1. siniflarda subelerin ve smif 6gretmenlerinin,
ortaokul 5. smiflarda ise subelerin e-Okul iizerinden otomatik olarak belirlenmesi
hedeflenmektedir.

ilkeler

MADDE 5- (1) Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilkeler gozetilir:

a) Her asamada 6grencinin {istiin yarar1 dikkate alinir.

b) Islemlerin e-Okul iizerinden Madde 6’da belirlenen olgiitlere gore otomatik kura
yontemi ile yapilmasi saglanir.

Olciitler

MADDE 6- (1) Ogrenciler, Yonergede belirtilen is ve islemlerin gergeklestirilme tarihi
itibartyla. MERNIS-Niifus kayitlar1 esas alinarak belirlenir. MEBBIS ve e-Okul iizerinden
kiz/erkek sayilar1 ve dogum tarihleri (ay hesabi) esas olmak iizere asagidaki olgiitler dikkate
alinarak her bir subeye dengeli olarak dagitilir.



a) Ilkokul 1. siniflar igin 5 yas grubunda okul &ncesi kademesinde egitim almasi.

b) Ortaokul 5. smiflar icin BILSEM &grencisi olmast.

c¢) Ortaokul 5. siniflar i¢in 4. sinif1 6zel okulda tamamlamis olmasi.

¢) Ortaokul 5. smiflar icin flkokulda Yetistirme Programi (IYEP) kapsaminda olmasi.

d) MEBBIS-RAM Modiilii iizerinde taniml1 &zel egitim/kaynastirma dgrencisi olmasi.

e) Yabanci uyruklu 6grenci olmasi.

f) Anne ve/veya babasinin vefat etmis olmasi.

g) Anne/babanin bosanmis olmas.

g) Ayni sinif seviyesinde kayit olacak kardesinin bulunmasi.

h) Ayni1 isimde birden fazla 6grenci bulunmasi.

1) Bir 6nceki egitim ve 6gretim yilinda siirekli devamsiz olmasi, veli istegi ile ya da sube
ogretmenler kurulu karar ile sinif tekrarina birakilmis olmasi.

UCUNCU BOLUM
Siirecler

Kura isleminden once yapilacaklar

MADDE 7- (1) Kura islemleri, uyum haftasinin baglamasindan 6nceki 3 (ii¢) is gilinii
(carsamba, persembe veya cuma giinii) icinde okul miidiirliiklerince gerceklestirilecektir. Kura
islemlerinin baslayacagi ¢arsamba giintine kadar yapilacak islemler:

a) Aday kayit listelerinde yer alan 6grencilerin (veli istegi ile ilkokul 1. sinifa devam
etme hakki olan 6grenciler dahil) velilerinden gelen talepler dogrultusunda aday kayit/kayit
iptal/kesin kayit islemleri e-Okul iizerinden tamamlanacaktir.

b) Kesin kayit islemi yapilacak 6grencilerin kayitlari, e-Okul’da otomatik olarak “Ag¢ik”
duruma getirilen “1. Sinif-Gegici Sube” veya “5. Smif-Gegici Sube” isimli subelere
yapilacaktir.

¢) Ogrencilerin subeleri ve 1. simf 6gretmenleri belirlendikten sonra bahse konu “I.
Sinif-Gegici Sube” veya “5. Sinif-Gegici Sube” isimli subeler e-Okul iizerinden otomatik olarak
silinecektir.

¢) Yabanci dil agirlikli 5. sinif subesi bulunan ortaokul miidiirliiklerince, bu subelerde
egitim gdrmek isteyen Ogrencilerin velilerinden “Ogrencimin yabanci dil agirlikli 5. simif
subelerinde egitim gormesini istiyorum.” seklinde yazili basvurular alinarak aday kayit/kesin
kayit islemleri sirasinda e-Okul’a islenecektir.

d) Velilerinden gelen talepler dogrultusunda kesin kayit islemleri yapilan 68rencilerden
baska okullara nakil gitmek isteyen 6grencilerin nakil bagvuru, nakil istek onay ve nakil kabul
onay islemleri e-Okul iizerinden tamamlanacaktir.

e) Ozel egitim ihtiyact bulunan &grencilerin MEBBIS-RAM Modiilii iizerindeki
bilgilerinin giincel olmas1 amaciyla ilgili 6grencilerin ve velilerinin rehberlik ve arastirma
merkezlerine yonlendirilmeleri saglanacaktir.

f) Aday kayit listelerinde yer alan kayit bekleyen ve kesin kayit islemini tamamlayan
ogrenci sayilar1 dikkate alinarak yeni sube agma ihtiyaci olan okul miidiirliiklerince ilgili il/ilce
milli egitim miidiirliikklerine basvuru yapilacak ve yeni sube tanimlama islemleri e-Okul
iizerinden tamamlanacaktir.

g) Okul miidiirliiklerince yeni egitim ve dgretim yilinda, biinyesinde “Ac¢ik” bulunan
mevcut subelerine gore Ogretmen ihtiyacinin bulunmasi halinde il/ilge milli egitim
miidiirliiklerine bagvuru yapilarak gerekli tedbirlerin alinmasi saglanacaktir.

g) Insaat1 veya bakim/onarim/tadilat/giiglendirme ve benzeri ¢calismalari devam etmekte
olup yeni egitim ve 0gretim yili uyum haftasinin baslama tarihi itibariyla egitim ve 6gretim
faaliyetine baglayacak durumda olan okullarin is ve iglemleri ilgili okul, il/ilge milli egitim
miidiirliikklerince tamamlanacaktir.



h) Yeni egitim ve 6gretim yilinda hizmete girecek olan okullarin okul 6ncesi, ilkokul ve
ortaokul kademelerine iligkin Adres Kayit Bolgelerinin belirlenerek e-Okul’a islenmesi
saglanacaktir.

Kura islemi sirasinda yapilacaklar

MADDE 8- (1) Uyum haftasinin baslamasindan 3 (ii¢) is giinii dnceki carsamba,
persembe ve cuma giinlerinde kura islemi gerceklestirileceginden e-Okul iizerindeki ekranlar
kullanilarak okul miidiirliiklerince asagidaki islemler yapilacaktir.

a) Ilkokul miidiirliiklerince yapilacak islemler

1) “Smif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme” ekrani iizerinden 1. simif seviyesinde
“Ac¢ik” bulunan toplam sube sayisinca okullarda gorevli bulunan 6gretmenler arasindan
hangilerinin yeni egitim ve 6gretim yilinda 1. sinift okutacagina dair 1. simif 6gretmen havuzu
belirlenerek onaylanacaktir.

2) Okul midiirliiklerince “1. Sinif-Gecici Subede” kesin kayit ve nakil islemleri
tamamlanan 6grencilerin subeleri ve sinif dgretmenleri “Ogrenci ve Ogretmen Subelerini
Belirleme” ekrani iizerinde yer alan “Ogrenci Subeleri ve Siif Ogretmenlerini Belirle”
butonunun kullanilmasi suretiyle e-Okul tarafindan otomatik olarak belirlenecektir.

3) Ikili egitim yapan okullarda “Ogrenci ve Ogretmen Subelerini Belirleme” ekrani
iizerinden islemler tamamlanmasiyla “Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme” ekrani
iizerinde kullanima aktif hale gelecek olan ilgili subelerin sabah/6glen olma durumlar1 okul
miidiirliiklerince e-Okul {izerinden belirlenecektir.

b) Ortaokul miidiirliiklerince yapilacak islemler

1) “Smf-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme” ekrani iizerinden 5. sinif seviyesinde
“Acik” bulunan subeler kontrol edilerek mevcut 5. sinif subeleri onaylanacaktir.

2) Okul midiirliiklerince “5. Smif-Gegici Subede” kesin kayit ve nakil islemleri
tamamlanan dgrencilerin subeleri “Ogrenci ve Ogretmen Subelerini Belirleme” ekrani iizerinde
yer alan “Ogrenci Subelerini Belirle” butonunun kullanilmasi suretiyle e-Okul tarafindan
otomatik olarak belirlenecektir.

3) Ikili egitim yapan okullarda “Ogrenci ve Ogretmen Subelerini Belirleme” ekrani
iizerinden islemler tamamlanmasiyla “Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme” ekrani
tizerinde kullanima aktif hale gelecek olan ilgili subelerin sabah/6glen olma durumlar1 okul
miidiirliiklerince e-Okul {izerinden belirlenecektir.

¢) Yabancal dil agirhkh subeleri bulunan ortaokul miidiirliiklerince yapilacak
islemler

1) Yonergenin 7 nci maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendi kapsaminda dilekgesi
almanlar oncelikli olmak kaydiyla “5. Smif-Gegici Subede” kesin kayit ve nakil igslemleri
tamamlanan 6grenciler arasindan yabanci dil agirlikli 5. sinif sube sayisina goére yabanci dil
agirlikli 6grenci subeleri e-Okul tarafindan otomatik olarak belirlenecektir.

2) “Smmif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme” ekrani iizerinden yabanci dil agirlikli
5. smif subeleri kontrol edilerek onaylanacaktir.

3) Bu islem tamamlandiktan sonra "Ogrenci ve Ogretmen Subelerini Belirleme" ekrani,
e-Okulda otomatik olarak kullanima aktif hale gelecektir.

4) Okul midiirliiklerince “5. Simif-Gegici Subede” kesin kayit ve nakil islemleri
tamamlanan &grencilerin yabanci dil agirhikli ve normal subeleri “Ogrenci ve Ogretmen
Subelerini Belitleme” ekrani iizerinde yer alan “Ogrenci Subelerini Belirle” butonunun
kullanilmas: suretiyle e-Okul tarafindan otomatik olarak belirlenecektir.

Kura islemi sonrasinda yapilacaklar
MADDE 9- (1) Yonetmelik kapsaminda sube degisikligi talebinde bulunan velilerin
talepleri e-Okul tizerinden asagida belirtilen hususlar dogrultusunda gerceklestirilecektir:



a)Velinin sube degisikligi talebi halinde yapilacaklar

1) Veli gecerli bir gerekee ile sube degisikligi i¢in yazili talepte bulunabilir.

2) Okul miidiirliiklerince, 68renci ve velilerine egitim ve dgretim yili icerisinde sadece
1 (bir) defaya mahsus sube degistirme haklarinin bulundugu, sube degisikligi yapilan
ogrencilerin 6nceki subelerine tekrar donemeyeceklerine dair bilgilendirme yapilacaktir.

3) Okul miidiirliiklerince, sube degistirme talebi bulunan velilerin yazili talepleri
rehberlik servislerine yonlendirilecektir.

4) Rehberlik servisince yapilan degerlendirme sonucunda, sube degisikligi talebi uygun
goriilenler hakkinda hazirlanan gerekcgeli goriis raporlari ve varsa ekleri, dilek¢e alindiktan
sonraki en ge¢ 5 (bes) is giiniinii takip eden ilk persembe giinii mesai bitimine kadar okul
miidiirliiklerine yazili olarak bildirilecektir.

5) Okul miidiirliiklerince her hafta cuma giinii mesai bitimine kadar “Rehberlik
Servisince Onaylanan Ogrenci Sube Degistirme” ekrani {izerindeki simif/sube listesinde islem
yapilacak dgrenci secilerek “Sube Degisikligi Onaylanan Ogrencinin Yeni Subesini Belirle”
butonu kullanilmak suretiyle e-Okul tarafindan otomatik olarak yeni subeye aktarilacaktir.

6) Okulda rehberlik servisinin bulunmamasi durumunda rehberlik servisinin yapmasi
gereken is ve islemler rehberlik ve arastirma merkezi miidiirliikleri tarafindan yiiriitiilecektir.

7) Ogrenci velilerinden yazili olarak gelen sube degisikligi talep dilekgesi, rehberlik
servislerinin gerekceli goriis raporlar1 ve varsa ekleri ve benzeri tiim evraklar 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu gergevesinde gizlilik esaslarina riayet edilerek en az 4
(dort) y1l boyunca okul miidiirliikklerince sakli tutulacaktir.

b)Sinif 6gretmenlerine iliskin hiikiimler

1) Herhangi bir sebepten dolayr smif ogretmeninin okuldan ayrilmasi durumunda
“Simf-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme” ekrani {izerinden 1. sinif dgretmen havuzu
giincellenerek okul miidiirliigiince onaylanacaktir.

2) “Ogrenci ve Ogretmen Subelerini Belirleme” ekram {izerinde kullanima aktif hale
gelecek olan “1. Sinif Ogretmen Havuzundan Subelerin Ogretmenlerini Belirle” butonu
kullanilmak suretiyle sistem tarafindan 6gretmeni bulunmayan mevcut 1. sinif sube/subelerinin
ogretmenleri yeniden e-Okul tarafindan otomatik olarak belirlenecektir.

¢)Yeni sube acilmasina iliskin hiikiimler

1) Kayit veya nakil hareketliligi sonucu okulda yeni sube/subelerin agilmasi: durumunda
“Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme” ekrani iizerinden yeni acilan sube sayis1 kadar
mevcut 6gretmenler arasindan hangisi veya hangilerinin 1. smif 6gretmen havuzuna dahil
edilecegi belirlenip 1. simif 6gretmen havuzu giincellenerek okul miidiirlii§lince onaylanacaktir.

2) Okul miidiirliigiince “Ogrenci ve Ogretmen Subelerini Belirleme” ekrani {izerinde
“Ogrenci Subeleri ve Sinif Ogretmenlerini Belirle” butonu kullanilarak mevcut subelerdeki
kayith 6grencilerden bu Yonerge cercevesinde e-Okul tarafindan dengeli olarak 6grenciler yeni
sube/subelere otomatik olarak aktarilacak ve 1. sinif 6gretmenleri belirlenecektir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Subelere iliskin diger islemler

MADDE 10- (1) 2024-2025 egitim ve 6gretim yilindan itibaren bu Yonerge kapsaminda
subeleri belirlenmis olan 6grenciler i¢in; Bakanlik, il/ilce milli egitim miidiirliiklerinin ilgili
birimleri veya okul miidiirliikleri tarafindan e-Okul iizerinde yer alan Ogrenci Ekle, Ogrenci
Nakil Bagvuru Kabul Onay, Ilkokul-Ortaokul Kademeler Aras1 Ogrenci Nakli, Sinif Degisikligi
Talep, Siif Yiikseltme ve benzeri ekranlar iizerinden dogrudan yeni sinif/sube se¢imine izin



verilmeyecek olup bu ekranlar {izerinde 6grencinin yapilan igleme uygun yeni siif/subesi bu
Yonerge ile belirlenen usul ve esaslara gore otomatik olarak belirlenecektir.

Nakil islemleri ile ilgili diger hususlar

MADDE 11- (1) 2024-2025 egitim ve 6gretim yilindan itibaren bu Yonerge kapsaminda
subeleri belirlenmis olan 6grencilerin nakil islemleri agagida belirtilen hususlar dogrultusunda
gerceklestirilecektir:

a) Bu Yonergenin 8 inci madde kapsaminda ilkokul 1. siif ve ortaokul 5. sinif 6grenci
nakil islemleri kapatilarak uyum haftasinin ilk is giinii itibariyla aktif duruma getirilecektir.

b) Baska bir okula nakil giden Ogrencinin yeni okulunda devam edecegi sube, bu
Yonergenin 6 nc1 maddesindeki oOlciitler dogrultusunda e-Okul {izerinden otomatik olarak
belirlenecektir.

c) Baska bir okula nakil giden 6grenci ayrilis tarihinden itibaren ayni ders yili igerisinde
nakil geldigi okuluna geri doner ise nakil islemi e-Okul {izerinden eski subesine
gerceklestirilecektir.

Istisnalar

MADDE 12- (1) Bakanligimizca, ulusal adres veri tabanina gore adres kayit bolgesi
esas alarak 6grenci kaydi yapilan ilkogretim kurumlarinin disinda bulunan kurumlarda bu
Yonerge hiikiimleri uygulanmayacaktir.

Yiiriirliik
MADDE 13- (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakan yiiriitiir.



